Zatacznik do Uchwaty Nr XXXV11/216/2005
Rady Gminy Debnica Kaszubska

z dnia 19 pazdziernika 2005

w sprawie zatwierdzenia statutu

Biura Obstugi Szk6t w Debnicy Kaszubskiej

STATUT
BIURA OBSLUGI SZKOL
w DEBNICY KASZUBSKIEJ

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biuro Obstugi Szkét w Debnicy Kaszubskiej, zwane dalej ,Biurem”, jest jednostkg
organizacyjng Gminy, utworzong uchwatg Rady Gminy Nr 47/95 z dnia 22 grudnia
1995 r. w sprawie utworzenia jednostek budzetowych oswiaty i reorganizaciji
placowek oswiatowych, nie posiadajacg osobowosci prawne;.

§2
Biuro dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,
2) ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych,
3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

4) niniejszego statutu.

1. ZAKRES DZIALANIA

§3

Biuro realizuje zadania administracyjno — finansowe szkdt, dla ktérych Gmina
Debnica Kaszubska jest organem prowadzacym, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci i wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi dla
szkot,

2) prowadzenie catosci spraw z zakresu ksiegowosci syntetycznej i analitycznej
szkot; tj. dziatalnosci podstawowej, dochodéw wilasnych oraz Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,

3) kontrola realizacji planéw finansowych,

4) ewidencja zaangazowanych srodkow,

5) obstuga kasowa i bankowa,

6) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, GUS i ZUS,

7) sporzadzanie i przelewanie na konta bankowe wyptat dla pracownikdéw oswiaty,

8) prowadzenie ewidencji Srodkdw trwatych,



9) rozliczanie inwentaryzacji,

10)opracowanie harmonogramu dochoddw i wydatkow,

11)opracowanie zbiorczych projektdw plandw i analiz ekonomiczno — finansowych
oraz informacji budzetowych,

12)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,

13)rozliczanie wpltywoéw i wydatkbw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem
przekazanym szkotom w trwaty zarzad lub uzyczenie,

14)realizacja pozostatych zadan zleconych przez Gmine w zakresie oswiaty.

§4

Realizacja zadan o ktérych mowa w 8 3, oparta jest na podstawie porozumienia
zawartego pomiedzy dyrektorami szkét a dyrektorem Biura.

. ORGANIZACJA | ZARZADZANIE

§5
Biuro jest jednostkg budzetowg Gminy Debnica Kaszubska.
§6

Organizacje wewnetrzng Biura okresla regulamin organizacyjny nadany przez
dyrektora w drodze zarzadzenia.

87
Biurem kieruje dyrektor, ktérego zatrudnia Wéjt Gminy.
§8
Dyrektor Biura jest kierownikiem zaktadu, zarzadza i reprezentuje go na zewnatrz

oraz wykonuje czynnosci prawne w zakresie stosunku pracy pracownikéw
zatrudnionych w Biurze.

IV. GOSPODARKA FINANSOWA

§9

Biuro prowadzi gospodarke finansowag na zasadach okreslonych w przepisach o
finansach publicznych.

§10

1. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.



2. W planie finansowym mogg by¢ dokonane zmiany w ciggu roku zgodnie
z zasadami przyjetymi w uchwale budzetowej Rady Gminy.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§11

Dokonywanie wszelkich zmian w statucie odbywa sie w trybie wtasciwym dla jego
nadania.



