Zarzadzenie Nr OG/223/2009
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 1.06.2009
w sprawie powotania komisji do wyboru partnera na realizacje
projektu pn., Remont i adaptacja budynku szkoty na Centrum
Partnerstwa Lokalnego w Krzyni”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam,
CO nastepuje:

§1

Powotuje komisje do wyboru partnera na realizacje projektu pn. ,Remont i adaptacja
budynku szkoty na Centrum Partnerstwa Lokalnego w Krzyni”

w sktadzie:
1. Tadeusz Bejnarowicz przewodniczacy komisji przetargowej,
2. Joanna Krajewska cztonek komisji przetargowej,
3. Danuta Matyszewska cztonek komisji przetargowej,
4. tukasz Zarna sekretarz komisji przetargowe;.

§2

Komisja do wyboru partnera na realizacje projektu rozpocznie prace z dniem
1 czerwca 2009 r .

§3

Podziat odpowiedzialnosci i czynnosci czionkdw komisji do wyboru partnera na
realizacje projektu okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§4
Zadania cztonkow oraz tryb pracy komisji do wyboru partnera na realizacje projektu
okresla regulamin pracy komisji, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

/-1 Eugeniusz Dariczak



Zatfgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0G/223/2009 Wodjta
Gminy Debnica Kaszubska z dnia
01.06.2009 r. w sprawie powotania komisji
do wyboru partnera na realizacje projektu
pn. ,Remont i adaptacja budynku szkoty na
Centrum Partnerstwa Lokalnego w Krzyni”

PODZIAL ODPOWIEDZIALNOSCI | CZYNNOSCI
CZLONKOW KOMISJI:

Imie i nazwisko Stanowisko Zakres odpowiedzialnosci

Kierowanie pracami komisji, analiza
i ocena ofert, a w szczegoInosci
Przewodniczacy | przedktadanie Wojtowi propozyciji
wynikajacych z badania i oceny

Tadeusz
Bejnarowicz

ofert.
Danuta L
Matyszewska Czlonek Analiza i ocena ofert.
Joa_nna Czionek Analiza i ocena ofert.
Krajewska

Analiza i ocena ofert, w
szczego6lnosci pod wzgledem

] formalnym, sporzadzenie

tukasz Zarna Sekretarz dokumentacji postepowania oraz
obstuga administracyjno-biurowa w
zakresie czynnos$ci powierzonych
komisji regulaminem.




Zatfgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr OG/223/2009 Wéjta
Gminy Debnica Kaszubska z dnia
01.06.2009 r. w sprawie powotania komisji
do wyboru partnera na realizacje projektu
pn. ,Remont i adaptacja budynku szkoty na
Centrum Partnerstwa Lokalnego w Krzyni”

REGULAMIN PRACY KOMISJI
powotanej do wyboru partnera na realizacje projektu pn. ,Remont i adaptacja
budynku szkoty na Centrum Partnerstwa Lokalnego w Krzyni”

Rozdziat 1
ZASADY OGOLNE

§1

1. Regulamin okresla zadania cztonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr .......... Wodijta Gminy Debnica
Kaszubska z dnia .............. r. w sprawie powotania komisji do wyboru partnera na
realizacje projektu pn. ,Remont i adaptacja budynku szkoty na Centrum Partnerstwa
Lokalnego w Krzyni”,

b) wadjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy Debnica Kaszubska lub osobe przez
niego upowazniona.

§2

Komisja do wyboru partnera na realizacje projektu rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg
powotania, chyba ze decyzja Wojta w sprawie powotania komisji stanowi inacze;j.

§3
1. Cztonkowie komisji uczestniczg w pracach komisji na réwnych zasadach,
Z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4.
2. W sktad komisji przetargowej wchodza;:
a) przewodniczacy komisji,
b) sekretarz komisji,
C) cztonkowie komisji w liczbie 2
3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
4, Sekretarz komisji uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacje
postepowania.
5. Wjt stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
6. Na polecenie Wéjta komisja powtarza uniewazniong czynnose.
§4
1. Stanowiska komisji przetargowej, w szczegélnosci w sprawach zwigzanych z:

a) oceng spetniania warunkéw wymaganych od oferentéw,
b) oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,

c) odrzuceniem oferty,

d) uniewaznieniem postepowania,



podejmowane sg ha posiedzeniach komisji w petnym sktadzie.

2. Przy braku consensusu ws$réd czionkéw komisji, zwtaszcza w sprawach oceny,
przewodniczacy, ha wniosek komisji przetargowej:

a) wystepuje z wnioskiem do Wajta o powotanie biegtego, posiadajacego wiedze
specjalistyczna w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznosci stanowisk
cztonkoéw komisji albo

b) zarzadza gtosowanie, jezeli podjecie decyzji przez komisje zalezy od ocen
cztonkoéw komisji o charakterze subiektywnym.

3. Decyzje podejmowane przez komisje w petnym skfadzie, w drodze gtosowania, o
ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2 zapadajg zwyklg wiekszoscig gtoséw. Przy rownej liczbie
gtoséw decyduje gtos przewodniczacego komisji.

4. Kazdy cztonek komisji, w zwigzku z okolicznoscig, o ktérej mowa w ust. 2, lub z
innych waznych powodéw majgcych wptyw na wynik postepowania, moze do protokotu
postepowania ztozy¢ zdanie odrebne. Ztozenie zdania odrebnego wymaga pisemnego
uzasadnienia.

5. Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza sie protokdt oraz liste obecnosci, a
nastepnie wigcza sie je do dokumentacji postepowania.

§5
1. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) Zzapoznanie sie z niniejszym regulaminem,

b) prowadzenie postepowania od dnia wyznaczonego na skfadanie ofert,

C) ocena spetniania warunkéw wymaganych od oferentéw,

d) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,

e) przedtozenie wynikéw prac komisji — protokotu postepowania wraz z ofertami
oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem - do
zatwierdzenia przez Woijta,

f) opracowanie i publikacja ogtoszenh o wynikach postepowania.

2. Wszelkie o$dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub inne

oswiadczenia woli w imieniu zamawiajacego, kierowane przez komisje do oferentéw w
zwigzku z prowadzonym postepowaniem — wynikajgce z realizowanych przez komisje
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 wymagajg zatwierdzenia przez Wdjta.

§6

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen komisji,

2) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentaciji postepowania,

4) przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Woéjta wszelkich oswiadczen i
zawiadomien zamawiajgcego, a takze protokotu postepowania,

5) informowanie Wdéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania.

Rozdziat 2
PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§7

1. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sg ostatecznie okreslony zostat na
dzieh 1 czerwca 2009 r.

2. Oferty, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, wptywajg do siedziby zamawiajgcego
(Sekretariatu Urzedu Gminy Debnica Kaszubska), gdzie sg opatrzone pieczecia wptywu i



2.

opisane kolejnym numerem wptywu na dane postepowanie oraz datg, godzing i minutg
wptywu.

Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej jednak niz 5 minut przed
otwarciem ofert, sekretarz komisji przetargowej lub inny cztonek komisji wskazany
doraznie przez przewodniczgcego komisji pobiera z Sekretariatu Urzedu oferty ztozone
na dane postepowanie, nienaruszalnosc¢ ich opakowania.

Od momentu pobrania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, odpowiedzialno$¢ za ich
nienaruszalnos¢ przechodzi na komisje przetargows.

Otwarcie ofert

§8

Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w Urzedzie Gminy
Debnica Kaszubska, (sala konferencyjna, pok. nr 8) w dniu 3 czerwca 2009 r. od godziny
10.00.

Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, musza byC¢ zrealizowane w trakcie jednego,
nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;j.

§9
Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
a) przedstawia cztonkéw komis;ji;
b) skfada krotka informacje o postepowaniu, w szczegoélnosci:

przedmiocie zaméwienia,
miejscu i dacie publikacji ogtoszenia oraz dacie i miejscu otwarcia ofert,
c) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym
terminie.

Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczgcy komisji winien
zwréci¢ sie do obecnych na otwarciu oferentdw z zapytaniem, czy chca ztozy¢
o$wiadczenia w sprawie postepowania do protokotu postepowania. Tres¢ ewentualnych
odwiadczen sekretarz komisji przetargowej odnotowuje niezwtocznie w stosownym
zatgczniku do protokotu postepowania.

Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie (kopertg) zawierajacg oferte, podaje jej numer, nadany wg kolejnosci
wptywu, oraz tres¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).

Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje
wpisu do odpowiedniego zatgcznika do protokotu postepowania:
a) nazwy i adresu wykonawcy (oferenta),
b) danych wspottworzacych kryteria oceny ofert w danym postepowaniu, a takze

liczby stron (kart) sktadajacych sie na catos¢ oferty.

Ocena ofert

§ 10
Oferty dzieli sie na:
a) oferty ztozone w terminie,
b) oferty ztozone po uptywie terminu do skfadania ofert.

Oferty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zwraca sie oferentom bez otwierania.

§11

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 10, komisja ocenia, czy ztozone oferty sg
wazne. Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski i (lub) bez zachowania formy pisemne;j
sg niewazne i podlegajg odrzuceniu.



§12

Oferty wazne, ztozone w terminie przez oferentéw niepodlegajgcych wykluczeniu z
postepowania, podlegajg ocenie pod katem spetniania warunkéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia (oferty).

Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli jej treS¢ nie odpowiada tresci
zawartej w ogtoszeniu otwartego naboru partnera na realizacje projektu pn. ,Remont i
adaptacja budynku szkoty na Centrum Partnerstwa Lokalnego w Krzyni”.

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich oferentdw o odrzuceniu ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Wybér najkorzystniejszej oferty

§13

. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez cztonkéw komisji, wylacznie na
podstawie kryteridw oceny ofert:

a) Liczba projektow zrealizowanych ze srodkéw Unijnych — 25%.

b) Wartos¢ zrealizowanych projektdw ze srodkéw Unijnych — 25%.

c) Wysokos¢ srodkéw jakimi dysponuje oferent na realizacje projektu — 25%.

d) Mozliwosé zachowania trwatosci celéw projektow — 25%.

. Kazdy z cztonkéw komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o
ktérej mowa w ust. 1.

. Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o
ktérym mowa w ust. 2, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. 1,
dokonuje Wajt, zatwierdzajac propozycje komisji przetargowe.

Zawiadomienie uczestnikéw i publikacja wynikéw postepowania

§14

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich
oferentdw ubiegajacych sie o zamowienie, wskazujac imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres (siedzibe) tego oferenta, ktérego oferte wybrano.

Po wyborze oferty zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust. 1, na
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zawarcie umowy z wybranym oferentem

§15

Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami ustawy, zobowigzany
jest do zawarcia umowy partnerskiej w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli wykonawca (oferent), ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.



Zakonczenie prac komisji przetargowej

§ 16

Komisja przetargowa konczy prace po obustronnym podpisaniu umowy partnerskiej
publiczne, przez zamawiajacego oraz oferenta, ktérego oferta zostata wybrana.



