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Fatgeenik Nr "f do protokolu kontroli

PROTOKOL

2 przeprowadzonej kontroli stanu gotéwki w kasie i drukéw scislego zarachowania
Urzedu Gminy Debnica Kaszubska, przeprowadzonej w dniu 27 maja 2009 roku o
godzinie 9.05, przez Justyng Tokarz inspektora Regionalne] Izby Obrachunkowej w
Gdansku, dzialajacego na podstawie upowaznienia Prezesa lzby Nr 28/09 z dnia 26
lutego 2009 roku.

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci, p. Ireny Mironczuk — kasjerki i p. Teresy
Lukasiak zastgpcy glownego ksiggowego.

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:

1. Rzeczywisty stan gotéwki w kasie wynosil: 3 038,51 zi

9szt x 100 zt = 900,00 64 szt x 0,50 21 = 32,00
29sztx 50 zi=1 450,00 Isztx 0,204 = 0,60
4sztx 20zi= 80,00 77 szt x 0,10t = 7,70
40szax 10zl= 400,00 43 szt x 0,05 2zt = 2,15
18sztx Szl= 90,00 szt x 0,02 zt= 0,00
dsztx 2zi= 8.00 6 szt x 0,01 zt= 0,06

68sztx 1lzl= 68,00

2. Stan gotowki wedlug raportow kasowych: 3 038,51 zi
+ dochody
—~RK Nr99/D z dnia 26.05.2009 roku — 271,41 zl
s wydatki
— RK Nr 87/W z dnia 26.05.2009roku — 232,90 zi

3. Nie stwierdzono nadwyzki/niedoboru gotowki w kasie.

4. Stan drukéw scislego zarachowania:
¢ kwitariusz przychodowy K-103: 22 szt
- seria AL od Nr 1718001 do Nr 1720000 - 20 szt
- seria AE od Nr 1717801 do Nr 1718000 — 2 szt

e czeki gotdwkowe: 66 szt
- konto gléwne: Nr 3037277509 i od Nr 3037277512 do Nr 3037277525,
- konto wadium: od Nr 3032738351 do Nr 3032738375,
- konto ZFSS: Nr 3032743850 i od Nr 3037023901 do Nr 3037023925,

o arkusze spisu z natury: 0 szt

p




- do dnia przeprowadzenia niniejszej kontroli nie prowadzono ewidencji arkuszy
spisu z natury,

e bloczki kasa wyplaci KW: 2 szt

e bloczki kasa przyjmie KP: 1 sat

5. Pogotowie kasowe zostalo ustalone zarzadzeniem Nr 0G/2/2006 z dnia 18 grudnia
2006 roku Wéjta Gminy Debnica Kaszubska w wy sokodei 3.000,00 zt

6. W kasie znajduja sie dokumenty regulujace gospodarke kasowa, z ktorymi kasjer
zostal zapoznany.

7. W aktach osobowych kasjera zmajduje si¢ ofwiadczenie o0 przyjeciu
odpowiedzialnoéci materialnej za powierzong gotowke i inne walory znajdujace si¢ w
kasie oraz zapytanie o karalnos¢.

& W roku 2008 nie przeprowadzono zadnych kontroli kasy. Kontrole przeprowadzano
w momencie przekazywania kasy na okolicznosé nieobecnodci kasjera i jego powrotu.
Ostatnie przekazanic kasy mislo miejsce w dniu 26 marca 2009 roku - nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

9. Ostatnia inwentaryzacja zostala przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2008 roku, co potwierdzono protokolem.

10, Drzwi do pomieszezenia, w ktorym znajduje sie kasa zabezpieczone sy jednym
zamkiem z atestem bezpieczenstwa, okienko do obstugi petentow nic posiada krat jest
zamykane na klucz i jest pancerne, okno wychodzace na podworze (1 pigtro) nie jest
zabezpieczone, gotéwka przechowywana jest W kasie pancernej, dostgp do
pomieszczenia zabezpieczono alarmem.
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Zalgcznik Nr 2

do protokolu kontroli RIO

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Gminy
De¢bnica Kaszubska kontrola kompleksowa 01.12.2009 — 31.07.2009
 Nazwa jednostki kontrolowane] T ot konweli praeprowadzona w okresic od dnia — do dnia
Numer [os¢ stron
L.p. akt Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt
roboczych roboczych
1. 1.1:1 Dane dotyczace struktury organizacyjne) urzedu 2
: !
e 1N 1.2:1 Dane dotyczace obowigzujacyeh w jednostce przepiséw finansowych | 4
3 |, 122 Zapytanie w sprawie Regulaminu wynagradzania 3
4. 1.2:3 Informacje dotyczace srodkdw kontroli zabezpieczenia dostepu do
komputera = e R
5. 1.2:4 Wyjasnienie w sprawie zamykania ksiag rachunkowych 2
6. 1.2:5 Wykaz jednostek organizacyjnych i pomocniczych 3
S 1.2:6 Zestawienie ufﬁiéfl;:'-n_y'c'l; im]nnmncnintw 1
8. 1.3:1 Kontrole wewnetrzne — 5% wydatkdw w jednostkach organizacyjnych 24
9. 1.3:2 Wyjasnienie w sprawie systemu zarzadzania i kontroli projektow » 2
udziatem srodkéw UE (dotacji rozwojowych)
10. 1.4:1 Kontrole finansowe zewngtrzne 1
11. 2.1:1 Zaangazowanie wydatkow biezacych 1
12, 2.1:2 Zestawienie wyciggdw bankowych poddanych kontroli |
13. 2.1:3 | Inwentaryzacja $rodkéw na rachunkach bankowych 3
14. 2.1:4 Wyjasnienie do pkt. 2.1. 23
1% 2.3:1 Zestawienie operacyi na kontach rozrachunkowych 5
16. | 232 | Terminowosé odprowadzania skladek FUS i FP B 1
17. 2.3:3 Terminowodd odprowadzania podatku dochodowego od osdb 1
fizycznych
18. 2.3:4 | Terminowosé odprowadzania skiadek PFRON 1
19. 2.3:5 | Windykacja naleznosei gminnych niepodatkowych 4
20. 236 Zapylanie o udostepnienie informacji na temat zobowigzan 7
preysziveh.
21. 2.3:.7 Zestawienie udzielonych zaliczek 7
22. i1 Zapytanie o udostepnienie informacji na temat subwencji na 2008 rok T




33. | 3.2 | Zestawicnic dotacj celowych z budzetu panstwa 2
24. 3.1:3 Doksztalcanie miodocianych 20
25. | 3.1:4 | Zestawienie dochodow z tytulu podatkow i optat b
26. 3.1:5 Podatek od nieruchomosci 8
27. 3.1:6 | Struktura dochoddw z tytulu podatku od srodkéw transportowych 12
28. | 3.1:7 | Terminowod¢ odprowadzania zainkasowanych kwot z tytutu lacznego | 3
zobowigzania pienigznego
29. 3.1:8 Terminowosé¢ odprowadzania zainkasowanej oplaty miejscowej 3
30, | 3.1:99 | Rozliczenie inkasa oplaty miejscowej 30
il 3.1:10 | Zestawienie decyzji dotyczacych ulg wydanych w 2008 roku 9
32 3.1:11 | Zestawienie podatnikéw podatku od nieruchomosel zajetych na 4
dzatalnose gospodarcza
i3 3.1:12 | Wykaz nieruchomosci oddanyeh do uzytku w 2008 roku 2
34, | . 3.1:13 | Windykacja naleznosci podatkowych, objetych kontrola 24
35, 3.1:14 | Oplata planistyczna 1
36. 3.1:15 | Oplata za zajmowanie pasa drogowego i umieszezenie w nim 18
N urzadzen :
37. 3.1:16 | Struktura dochodow # tytulu wydania zezwolen na sprzedaz napojow 11
| alkoholowych
38. 3.1:17 | Sprzedaz nieruchomosci 10
39, 3.1:18 | Wykaz gruntéw bedacych w wieczystym uzytkowaniu w 2008 r. 1
40. | 3.1:19 | Wykaz umédw najmu i dzierzawy zawartych w 2008 roku 4
41. 3.1 | Przekroczenie planu wydatkéw budzetowych w Urzedzie Gminy. 69
42 3.3.2. | Realizacja plandw finansowych przez jednostki organizacyjne. fi
43. 3.3.3. | Praca skazanych, wykonujacych karg ograniczenia wolnosci. 3
44. | 334 | Nagrodadla Wojta Gminy. 5
45. | 3.3.5. | Rozliczenie Ochotniczych Strazy Pozarnych. 14
 46. 336 | Uchwala nr 1/2009 Walnego Zgromadzenia Wspolnikéw ZGK. 1
47. 3.3.7. | Dotyezy sporzadzania sprawozdan Rb-33. 10
48. | 3.38. | Dotacje podmiotowe udziclone z budzetu gminy. 8
49. 33.9. | Zestawienie dotacji przedmiotowych udzielonych z budzetu gminy, 1
50. 3.3.10 | Ewidencja dotacji przedmiotowej dla ZGK. 2
51. | 3.3.11. | Zestawienie dotacji celowych udzielonych z budzetu gminy. I
52. 3.3.12. | Realizacja Programu wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi, 16
53, | 3.3.13. | Rozliczenie dotacji celowej dla KS SKOTAWIA. 29




54, | 33.14. | Rozliczenic dotacyi celowe] dla UKS VIKTORIA. 27
'55. | 3.3.15. | Rozliczenie dotacji celowej dla KS ISKRA. 26
56. | 3.3.16. | Rozliczenie dotacji celowej dla UKS START. 51
57 3.3.17. | Dotyczy remontu palacu w Niepogledziu. 5l
58. | 3.3.18. | Wydatki biezace Urzedu Gminy. 2
59, 3.3.19. | Zimowe utrzymanie drog. 71
60, | 3.3.20.  Zestawienie wydatkow majatkowych/inwestycyjnych. 10
6. | 3.3.21. | Przekazanie do kontroli dokumentacji inwestyci. 3
62. | 3.3.22. | Faktura za samochod bojowy. 2
'63. | 3.3.23. | Zaméwienie na pelne i efektywne uzdatnianie wody. 21
64. | 3.3.24. | Przebudowa drog gminnych. 82
65. | 3.3.25. | Wplaly na rzecz izb rolniczych. 1
66. | 3.3.26. | Wynagrodzenie palacza-konserwatora. 3
67. 3.3.27 | Wyjasnienie odnosnie dotacji celowych dla klubéw sportowych. 6
6. 4.2:1 Ewidencja i rozliczenie materiatow 3
69. | 43:1 | Inwentaryzacja droga spisu z natury 2005-2008 3
70. | 4.3:2 | Spis z natury w jednostkach OSP na dzien 31.12.2007 r. 30
"71. | 5.0.1. | Dotacie otrzymane na zadania zlecone. 1
7. 5.1.2. | Rozliczenie dotacji na zadania zlecone. 1
73. 5.2.1, | Zwrot podatku akcyzowego zawartego w ON. 2
74, 6.1.1. Wykonanie planu wydatkow przez jednostki budzetowe 15
5. 6.1.2. | Zestawienie wykonania planu dochodéw przez jednostki budzetowe. 3
76. | 6.2.1. | Dokumentacja przeksztalcenia zakladu budzetowego w spotke z 0.0. 28
he 6.2.2. | Dokumentacja nadwyzki srodkéw obrotowych zakladu budzetowego. 15
78. | 7.1.1. | Dotyczy braku chronologii zapiséw w dzienniku, 5
79. | 7.2.1. | Przekazanie ustalen kontroli Skarbnikowi Gminy. 4

Sporzadzila inspektor kontroli:
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