. ZARZADZENIE NR 0G/86/2011
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 18 listopada 2011 r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych gminy

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z po6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr OK9/2010 Wojta
Gminy Dgbnica Kaszubska z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Gminy w Debnicy Kaszubskiej

zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych gminy Debnica Kaszubska wedtug stanu
na dzien bilansowy tj. 31 grudnia 2011 r. w nastgpujacych jednostkach:

1. Urzedzie Gminy w Debnicy Kaszubskiej nastgpujacych sktadnikow:
1) budynkow i1 budowli bedacych wlasnoscia gminy,
2) srodkow trwatych w uzywaniu,
3) srodkow pienigznych w kasie oraz drukow $cistego zarachowania,

4) materiatow niezuzytych tj. paliwo w samochodzie stuzbowym VW Transporter oraz paliwo do ogrzewania
budynku Urzgdu Gminy.

2. Gminnych jednostkach ochotniczych strazy pozarnych oraz magazynie obrony cywilnej:
1) srodkow trwatych,
2) srodkow trwatych w uzywaniu,

3) materiatéw niezuzytych tj. paliwo w samochodach shuzbowych ochotniczych strazy pozarnych oraz paliwo
w pojemnikach uzywane do sprz¢tu bojowego.

§ 2. Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia, rozliczenia inwentaryzacji w nast¢pujacym
sktadzie:

1. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia, rozliczenia inwentaryzacji w nastgpujacym
skladzie:

1) Tadeusz Bejnarowicz — przewodniczacy komisji,
2) Grazyna Adamowicz- cztonek komisji, Wioletta Stenka — cztonek komisji.
3) Katarzyna Szczecina — czlonek komisji,
4) Wioletta Stenka — cztonek komisji.
§ 3. Pelna inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ dla nastgpujacych sktadnikéw majatkowych gminy:
1. srodki trwate,
2. §rodki trwale w uzywaniu,
3. srodki pienig¢zne w kasie,
4. papiery warto$ciowe (weksle, czeki),

5. materialy niezuzyte, odpisane w koszty w momencie ich zakupu tj. paliwo w samochodach, paliwo
w zbiorniku do ogrzania budynkow, opat zgromadzony w pryzmach itp.,

6. srodki zgromadzone na rachunkach bankowych,

7. naleznosci (za wyjatkiem publiczno — prawnych, watpliwych i spornych, od pracownikéw),



8. pozyczki i kredyty,

9. wartosci niematerialne i prawne,

10. wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom,

11. grunty i drogi,

12. sktadniki aktywow bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone do przechowywania lub uzywania.

§ 4. Powotuje nizej wymienione zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury nastepujacych sktadnikow
majatkowych:

1. $srodkow trwatych w uzywaniu w Urzgdzie Gminy w Debnicy Kaszubskiej:
1) Danuta Fiedot — przewodniczaca zespotu,
2) Wioletta Stenka — cztonek zespohu,
3) Emilia Dyjas — czlonek zespotu,
2. $srodkéw trwalych w uzywaniu gminnych jednostek ochotniczych strazy pozarnych:
1) Jolanta Tram$ — przewodniczaca zespotu,
2) Zdzistawa Konopka — cztonek zespotu,
3) Krystian Czapiewski — cztonek zespotu,

4) dodatkowo jeden strazak - naczelnik wyznaczony przez jednostk¢ ochotniczej strazy pozarnej, w ktorej
dokonywany bgdzie spis,

3. srodkow trwatych w uzywaniu w magazynie obrony cywilne;j:
1) Beata Matusik — przewodniczacy zespotu,
2) Sebastian Konopka — cztonek zespotu,
3) Marta L.omza-Duszny — cztonek zespotu,
4. budynkow i budowli bedacych wlasnoscia gminy:
1) Danuta Matyszewska — przewodniczaca zespotu,
2) Joanna Krajewska — cztonek zespotu,
3) Teresa Kozdron - Kotacka — cztonek zespotu,
5. $srodkow pienigeznych w kasie oraz drukoéw $cistego zarachowania:
1) Teresa Lukasiak — przewodniczaca zespotu,
2) Danuta Fiedot — cztonek zespotu,
3) Magdalena Szerlowska — cztonek zespotu,
6. sprzgtu komputerowego 1 oprogramowania:
1) Krystian Czapiewski — przewodniczacy zespotu,
2) Sebastian Konopka — cztonek zespotu,
3) Emilia Dyjas — czlonek zespotu,
4) Marek Wroblewski - cztonek zespotu,

7. materiatow niezuzytych, tj. paliwa w samochodzie stuzbowym VW Transporter i samochodach jednostek
ochotniczych strazy pozarnych oraz paliwa w pojemnikach uzywanego do sprzgtu bojowego:

1) Teresa Kozdron — Kotacka — przewodniczaca zespotu,
2) Marek Pietrzak — cztonek zespotu,

3) dodatkowo jeden strazak wyznaczony przez jednostke ochotniczej strazy pozarnej, w ktorej dokonywany
bedzie spis,



8. paliwa w zbiorniku do ogrzania budynku urzedu gminy:
1) Marek Pietrzak — przewodniczacy zespotu,
2) Adam Gardzielewski — czlonek zespotu,
3) Aleksandra Walawicz — cztonek zespotu,

§ 5. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pk 1-5, pkt 10 ipkt 12 nalezy zinwentaryzowa¢ metoda spisu
z natury, na arkuszach spisowych.

2. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 6-8 nalezy zinwentaryzowaé w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentow.

3. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 9 nalezy zinwentaryzowa¢ metoda weryfikacji sald, tzn. przez
porownanie stanow ksiegowych wynikajacych z ksiag rachunkowych lub inwentarzowych z danymi wynikajacymi
ze zrodlowych dokumentow ksiggowych. inwentaryzacg powierzam gtéwnej ksiggowej - Teresa Lukasiak.

4. Sktadniki majatku wymienione w§ 3 pkt 11 nalezy zinwentaryzowa¢ metoda weryfikacji poprzez
porownanie stanu faktycznego zodwzorowaniem map. Inwentaryzacje powierzam pracownikowi referatu
finansowego - Zdzistawa Konopka.

5. Wszystkie wyzej wymienione skladniki majatku nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach ina zasadach
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;.

§ 6. Rozliczenie finansowe inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy i Zastgpcy Glownego Ksiggowego
Gminy - Teresa Lukasiak.

§ 7. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sktada sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji do
dnia 31 marca 2012 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Degbnica
Kaszubska

Eugeniusz Danczak



