. ZARZADZENIE NR OK 6/2010
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 23 wrzes$nia 2010 r.

w sprawie wprowadzania zmian do dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy D¢bnica Kaszubska

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2009 r. Nr 152, poz.
1223 zpodzn.zm.) , art.17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1240
z pdzn.zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdétowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.1020) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow,
optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz.761).

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowos$ci, okre§lone w Zarzadzeniu Nr
0G/2/2006 Wojta Gminy Debnica Kaszubska wprowadzam nastgpujace zmiany:

1)W zalaczniku Nr 1,,0g6lne zasady i sposob prowadzenia ksiag rachunkowych” zmienia si¢ zapis w rozdziale
1§ 4 pkt.9 ppkt. "a" poprzez wykreslenie stowa ,,inkasent”, wykresla si¢ w § 4 pkt.9 ppkt. b ,,dla kazdej wsi
prowadzi si¢ odregbne konto zbiorcze zobowigzania pieni¢znego wsi”

2)W zalaczniku Nr 1,,0goélne zasady isposob prowadzenia ksiag rachunkowych” wprowadza si¢ zapis
w rozdziale II w punkcie 2 . Rodzaje sprawozdan: Rb-27 s (miesigczne kwartalne, potroczne i roczne), Rb-28s
(miesigczne kwartalne, potroczne iroczne), Rb-Z (kwartalne, potroczne, roczne), Rb-UZ (roczne), Rb-N
(kwartalne, potroczne, roczne), Rb-UN (roczne), Rb-NDS (kwartalne poiroczne, roczne), PDP (roczne), WS
(roczne), Rb-ST(roczne), Rb-50 (kwartalne, potroczne, roczne), Rb-27zz (kwartalne, pétroczne, roczne).

3)W zalaczniku Nr 1,,0golne zasady i sposob prowadzenia ksiag rachunkowych” wykresla si¢ zapis w rozdziale
IIT § 10 pkt.3

-w § 10 pkt.5 ppkt "g" zmienia sig zapis ,,rozliczenie udzielonych zaliczek” na ,, rozliczenie kart ptatniczych”

4)W zataczniku Nr 1 ,,0go6lne zasady i sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych”dodaje si¢ zapis w rozdziale V §
12 pkt. 1 wprowadzajacy konta. Konto 401 — Amortyzacja Konto 402 — Zuzycie materialow i energii

- § 4210 — zakup materiatlow 1 wyposazenia

- § 4220 — zakup srodkow zywnosci

- § 4240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

- § 4260 — zakup energii

- § 4740 — zakup materiatéw papierniczych do sprze¢tu drukarskiego

- § 4750 — zakup akcesoriéw komputerowych w tym programow i licencji Konto 403 — Ustugi obce
- § 4270 — zakup ustug remontowych

- § 4300 — zakup ustug pozostatych

- § 4350 — zakup ustug dostepu do sieci Internet

- § 4360 — optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej

- § 4370 — oplaty ztytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej Konto 404 — Podatki
i oplaty

- § 4520 — optaty na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego

- § 4530 — podatek VAT Konto 405 — Wynagrodzenia
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- § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow
- § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne
- § 4100 — wynagrodzenie agencyjne, prowizyjne

-§ 4170 — wynagrodzenie bezosobowe Konto 406 — Ubezpieczenia spoteczne iinne $wiadczenia dla
pracownikow

- § 3020 — wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzenia

- § 4110 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne

- § 4120 — sktadki na Fundusz Pracy

- § 4140 — wptaty na PFRON

- § 4440 — odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

- § 4700 — szkolenia pracownikow

- § 4290 — zakup ustug zdrowotnych Konto 407 — Pozostale koszty rodzajowe
- § 3030 — r6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych

- § 3040 — nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczane do wynagrodzenia
- § 3240 — stypendia dla uczniow

- § 3260 — inne formy pomocy dla uczniow

- § 4410 — podréze stuzbowe krajowe

- § 4430 — rozne optaty i sktadki Konto 408 — Pozostate obciazenia

- wykresla si¢ konta ,,853” fundusze pozabudzetowe

-w punkcie 3 zmienia si¢ opis konta 980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, ktory otrzymuje
brzmienie: konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych. Konta ,,980” nie prowadzi si¢. Ewidencje
wydatkéw na tym koncie stanowi wydruk konta 130 (MA 130). Natomiast ewidencje planu wydatkoéw
budzetowych ijego zmian budzetowych stanowia wydruki komputerowe z systemu ewidencji ksiggowej
BUDZET-REALIZACIJA .

- w punkcie 3 usuwa si¢ konto 135-02- Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

- w punkcie 3 konta 234 zmienia si¢ zapis: ,,wyplacone pracownikowi zaliczki stale i okresowe do rozliczania
na wydatki obciazajace jednostki” na zapis: ,,dokonywanie biezacych wydatkéw obciazajacych jednostki
z wykorzystaniem kart ptatniczych.

- zmienia si¢ zapis: ,,rozliczone zaliczki i zwroty $§rodkdéw pieni¢znych” na zapis ,,rozliczenie kart ptatniczych
i zwroty $rodkow pienigznych”
- w punkcie 3 uzupehnia sig zapis do konta ,,400”

- w punkcie 3 usuwa si¢ opis do konta ,,853”

5)W zalaczniku Nr 3, Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz charakterystyka systemu przetwarzania danych ,, w §1 dopisuje si¢ pkt.4 :dopuszcza sig biezace
aktualizacje programow przez firmy obslugujace programy”

6)W zataczniku Nr 5 ,Instrukcja kontroli i obiegu dokumentoéw: zapisy w Rozdziale I ,,Dowody ksiggowe” §
1 zastgpuje si¢ zapisem: Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrédtowymi”:

a) zewngtrzne obce otrzymane przez kontrahentdow w oryginale — wystawiane przez zewngtrznych
kontrahentow za wykonane roboty, ustugi i dostawy. Dowody te stanowia: faktury Vat, faktury korygujace,
dokumenty wystawione przez bank obstugujacy jednostke, noty korygujace, noty ksiggowe, rachunki
wystawiane przez osoby fizyczne nie bedace podatnikami VAT, protokoét przekazania srodka trwatego (PT)

b) wlasne wewngtrzne-dotyczace operacji wewnatrz jednostki, w tym:

Id: B3C459EB-825A-4EAE-AB36-2DB73940609D. Uchwalony Strona 2



- polecenie ksiggowania, ktore sporzadza si¢ w celu dokonania zapisu ksiggowego nie wyrazajacego faktu
dokonania operacji gospodarczej ( np. wystornowanie blednego zapisu, przeniesienie rozliczonych
kosztow, otwarcie i zamknigcie ksiag)

- noty ksiggowe, rozliczenie wyjazdu stuzbowego, , listy plac, wnioski premiowe i nagrodowe, zwolnienia
lekarskie, umowy-zlecenia, umowy o dzieto, dowody wewngtrzne odno$nie rtv, optaty skarbowe, sadowe
1 notarialne i inne.

¢) zewnetrzne wlasne przekazane w oryginale kontrahentom - do udokumentowania operacji realizowanych
z kontrahentami np.

- faktury VAT i faktury korygujace wystawiane przez komorki organizacyjne
- decyzje administracyjne- wystawiane przez merytoryczne komorki organizacyjne
- noty korygujace wystawiane przez upowaznione komorki organizacyjne
- noty ksiggowe wystawione przez upowaznione komorki organizacyjne
- pokwitowania wplaty z kasy fiskalnej
d) zewngtrzne wlasne — przekazywane w kopii kontrahentom dowody wyptat (KW-kasa wyptaci)

n.n

7)W zalaczniku Nr 5, Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw” Rozdziat 11, § 3 pkt. 1 ppkt."c" zmienia si¢ tres¢
zapisu na ,.tresci zapisu, przy czym dopuszczalne jest stosowanie ogodlnie przyjetych skrétow, lub kodu operacji
m.in.: KP, KW, DEL, FR, DP, WB, RK, KP, KW, OT, PT, LN, LT .

8)W zalaczniku nr 5, Instrukcja kontroli iobiegu dokumentow” w rozdziale Il § 4 pkt. 2 dodaje si¢ zapis
,»,gospodarnosci i celowosci ,,

- dodaje si¢ pkt.3 "A" ,kontrola pod wzgledem gospodarnosci i celowosci dokonuje si¢ i akceptuje Wojt
Gminy. Kontrola celowosci i gospodarnosci polega na ocenie:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonego celu
¢) terminowa realizacj¢ zadan

d) wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

-w rozdziale V, § 7 dodaje si¢ pkt.4 ,karty ptatnicze”’- stuza do dokonywania wydatkéw w obrocie
bezgotowkowym, tj. transakcji w czasie odbywania podrézy stuzbowych (np. zakup paliwa, akcesoria
samochodowe), zakupy biezace zlecone pracownikowi przez Woéjta Gminy. Limit wydatkow na podstawie
kart platniczych okre§la si¢ do wysokosci 3.000 zt miesiecznie. Upowaznionymi osobami do
dysponowania kontami sa Wojt i osoby przez niego wskazane.

- w rozdziale V § 8 pkt. 4 zmienia si¢ zapis opisujacy wniosek o zaliczkg na zapis: zaliczki udziela sig
pracownikom na pokrycie kosztow podrozy shuzbowych na podstawie odcigtej czg$ci druku (polecenie
pojazdu shuzbowego). W rozdziale V pkt.8 zmienia si¢ zapis opisujacy rozliczenie zaliczki na
zapis:"zaliczki na pokrycie kosztow podrozy stuzbowych dokonuje si¢ na podstawie udokumentowanych
dowodow poniesionych wydatkow".

-w § 8 pkt. 6 dodaje si¢ zapis o brzmieniu: ,,Pracownik korzystajacy z samochodu prywatnego do celow
stuzbowych wypetia druk o$wiadczenia o nie wnoszeniu roszczen ztytulu poniesionych szkod
cywilnoprawnych z tytulu uzywania prywatnego samochodu.

9)

- zmienia si¢ tre$¢ zatacznika nr 2 do "Instrukcji kontroli i obiegu dokumentoéw ksiggowych" - zataczni Nr
2 Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych,

- wprowadza si¢ wzor druku o uzywaniu samochodu i o$§wiadczenie o nie wnoszeniu roszczen stanowiacych
zatacznik nr 3 do Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéow ksiggowych,

- wprowadza si¢ druk zaangazowania $rodkéw budzetowych stanowiacy zatacznik nr 4 do Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow ksiggowych,
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- wprowadza si¢ wzor pieczatek stosowany w Urzedzie Gminy stanowiacy dokument ksiggowy — zatacznik Nr
5 do Instrukeji kontroli i obieku dokumentéw ksiggowych,

- wprowadza si¢ instrukcj¢ w sprawie sprawdzania dokumentacji zwiazane] zrealizacja zadan
wspotfinansowanych prze Uni¢ Europejska - zatacznik Nr 6 do Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow

ksiggowych,

10)W zataczniku Nr 6 do Zarzadzenia Nr OG/2/2006 Wo6ja Gminy w Rozdziale IV do pkt.1 dodaje si¢ ppkt. "c" —
dowod wplaty bezposrednio do kasy urzedu stanowi wydruk z kasy fiskalnej. Oryginat otrzymuje wptacajacy
a kopia pozostaje w raporcie kasowym dochodowym.

- zmienia si¢ tre$¢ § 8 pkt. 17 iotrzymuje on brzmienie: Bank obstugujacy rachunek Urzedu Gminy
pozostawia jedna czes¢ blankietu w Banku, druga czgs¢ stanowi zalacznik do wyciagu bankowego.

11)W zalaczniku Nr 9 do Zarzadzenia OG/2/2006 Wéja Gminy w Rozdziale IV §4, pkt.1 skresla si¢ ppkt."c"
zaktad budzetowy pn.: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Debnicy Kaszubskie;j.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Debnica
Kaszubska

Eugeniusz Danczak
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Zalacznik Nr 2
do Instrukcji Kontroli i Obiegu

Dokumentoéw Ksiggowych

1. Wykaz oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej:

Nazwisko i Imie | Stanowisko | Wzoér podpisu | Uwagi

ke

© oo [ o o |[& |w o |~ =

—
[«]

—_
—_

—_
[\

—_
w

Ju—
N

—_
(9}

—_
(o)}

—_
2

—_
2]

—_
el

[\
(=]

\9)
—_

N
[\

N
[O%}

[N}
N

[\
(%)

[\
[o)

N
-

[\
o]

N
Ne]

o
(==}

31

2)Wykaz os6b upowaznionych do kontroli celowosci 1 gospodarnosci:

L.p. Stanowisko Wzor podpisu | Uwagi
1. Wit Eugeniusz Danczak
2. Z-ca Wojta Tadeusz Bejnarowicz

3)Wykaz os6b upowaznionych do kontroli formalno - rachunkowej:

| Lp. | Stanowisko | ‘Wzoér podpisu | Uwagi |
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Skarbnik-Gléwny Ksiegowy Marek Malinowski

2. Z-ca Glownego Ksiegowego Teresa Lukasiak
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Zalacznik Nr 3
do Instrukcji Kontroli i Obiegu

Dokumentoéw Ksiggowych

(imig i nazwisko)
stanowisko
Whiosek o wyrazenie zgody na przejazd samochodem prywatnym w podrozy stuzbowej

Prosz¢ o wyrazenie zgody na przejazd samochodem prywatnym w podrézy stuzbowej do

..................................................................................................................................... W terminie
......................................................................................................................... w celu
.............................................................................................................................. . Os$wiadczam, ze podroz
stuzbowa odbede wlasnym samochodem marki
................................................................................................................................ nr rejestracyjny
................................................................................................................ 0 pojemnosci skokowej silnika
............................................ cm Os$wiadczam, ze szkody powstale w wyniku wypadku drogowego lub

w zwiazku z uzywaniem samochodu do celow stuzbowych pokryje wylacznie z wlasnych $rodkéw lub moje;j
polisy ubezpieczeniowej OC, AC, NW. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze nie przystuguje mi od pracodawcy
odszkodowanie za utrat¢ lub uszkodzenie samochodu uzywanego do celow stuzbowych, powstate wskutek
wypadku w czasie jego uzytkowania do celéw stuzbowych.

(miejscowos¢, data i podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik Nr 5
do Instrukcji Kontroli i Obiegu
Dokumentow Ksiegowych

Wzory stosowanych pieczatek
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Zalacznik Nr 5
do Instrukcji Kontroli i Obiegu

Dokumentoéw Ksiggowych

Wzory stosowanych pieczatek
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Zalacznik Nr 6
do Instrukcji Kontroli i Obiegu

Dokumentoéw Ksiggowych

INSTRUKCJA

w sprawie sprawdzania dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan wspolfinansowanych przez Unig
Europejska.

Niniejsza instrukcja stanowi uzupehienie czynnosci jakimi nie objeta jest instrukcja okreslajaca procedury
kontroli wydatkéw obowiazujaca w Urzgdzie Gminy w Debnicy Kaszubskiej jak i instrukcja obiegu i kontroli
dokumentoéw finansowych i sposobu rozliczenia inwentaryzacji. Instrukcja stanowi wytyczne dla pracownikéw
zobowiazanych do realizacji i prawidtowej kontroli zadan wspétfinansowanych przez Uni¢ Europejska. Opis
czynno$ci. Przygotowanie procedury przetargowej zgodnie zobowigzujacym regulaminem zamoéwien
publicznych — osoba zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi. Przygotowanie i obieg dokumentéw zgodnie
z umowa o dofinansowanie:

1)zapoznanie pracownikéw z obowiazujaca umowa.,

2)sporzadzenie sprawozdania, jezeli istnieje taki wymog wraz z zalacznikami na obowiazujacym druku—
Kierownik Projektu wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu i osoba z Dziatu Ksiggowosci - podpis
pracownika na ostatniej stronie dokumentu,

3)przyjecie faktury VAT od Wykonawcy i potwierdzenie jej wptywu — osoby zajmujace sig realizacja projektu.

4)sprawdzenie dokumentéw stanowiacych zataczniki do faktury VAT tj. umowy z wykonawca, protokét odbioru
irozliczenie finansowo- ksiggowe- pracownik Dzialu Ksiggowosci.,, badz pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za projekt,

S)opis faktury zgodny z wytycznymi instytucji posredniczacej — pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zadania,

6)przekazanie faktury do Gtownego Ksiggowego celem sprawdzenia kwalifikowalno$ci kosztow i potwierdzenia
rzeczowego wykonania / podpisy na pieczatce zatwierdzajacej wydatek — Wojt lub jego zastepcy oraz
Glownego Ksiggowego lub jego zastepcy pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

T)sporzadzenie wniosku o ptatno$¢ na podstawie otrzymanych dokumentow- pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za rozliczenie projektu.

8)przekazanie wniosku do Wajta w celu zatwierdzenia.
9)terminowe wysltanie do Instytucji Posredniczacej lub Zarzadzajacej za potwierdzeniem odbioru.

10)po przestaniu ostatniego wniosku o ptatno$¢ wraz ze sprawozdaniem koncowym, dokumenty zrodtowe
dotyczace projektu maja znajdowac¢ si¢ na stanowisku osoby odpowiedzialnej za rozliczenie projektu .

11)po obowiazkowej ostatecznej kontroli Instytucji Posredniczacej nalezy dokonaé archiwizacji dokumentow
zwiazanych z projektem zgodnie zobowiazujaca w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska procedura
archiwizacji.
Zasady przekazywania i archiwizacji dokumentacji projektowej zwigzanej z projektami
wspolfinansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej

1)Wszystkie dokumenty projektowe przechowywane sa w wyznaczonych komorkach organizacyjnych przez
okres wskazany wumowie o dofinansowanie danego projektu. Dokumentacje projektowa kompletowana
i przechowywana w Urzedzie stanowia

wnioski o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie projektu, porozumienia z innymi jednostkami,
jezeli takie porozumienia zostaly zawarte, umowy o pracg¢ wraz z zakresem obowiazkow osoby zatrudnionej na
potrzeby projektu,umowy zlecenia i umowy o dzieto, sprawozdania przekazywane do Instytucji Wdrazajacej,
wnioski o platnos¢, korespondencja zinstytucja wdrazajaca, wszelkie procedury, regulaminy zwiazanej
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z projektem, lista 0sob upowaznionych do podpisywania dokumentéw projektowych i karta wzorow podpisow,
dowody przeprowadzonych dzialan w ramach informowania opinii publicznej (tablice, artykuly), ankiety
i podsumowania ankiet.

2)W ramach dokumentacji dotyczacej beneficjenta:

oryginaty wnioskow aplikacyjnych, oryginaty o$wiadczen beneficjentéw, kserokopie dowodow osobistych/
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem/ oraz za§wiadczenia ( oryginaly lub kopie potwierdzone za zgodnosc¢)
o zameldowaniu w przypadku oséb niepetnoletnich,. oryginaty decyzji kontraktowych,badz kserokopie (
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem ) zawiadomienia o przyjeciu do projektu, oryginaty umow, oryginaty
list wyplat zasitkow, oryginaty faktur, rachunkéw i innych dokumentow ksiegowych przedtozone do refundacji
kosztow.

3)W Dziale Ksiggowym Urzgdu Gminy w De¢bnicy Kaszubskiej przechowywane sa:

wyciagi bankowe, dokumentujace przeptywy s$rodkéw finansowych m.in. potwierdzajace wyptate
wynagrodzenia, przelewy za zaplatg kontrahentom, wykonawcom itp. oryginaty faktur stanowiace wydatki
kwalifikowane w projekcie zrealizowane przez Gming.

4)Akta spraw ostatecznie zatatwionych po uptywie czasu okreslonym w umowach przekazuje si¢ na no$nikach
papierowych do archiwum zakladowego.

5)Archiwum zakladowe przyjmuje dokumentacj¢ projektowa z poszczegélnych komorek organizacyjnych
kompletnymi rocznikami itylko w stanie uporzadkowanym, odpowiednio oznaczona jako dokumentacja
projektowa, na podstawie spisu zdawczo — odbiorczego sporzadzonego w trzech egzemplarzach przez komoérke
zdajaca, z czego dwa egzemplarze pozostaja w archiwum zakladowym, a trzeci w komorce organizacyjnej
przekazujacej dokumentacjg. Spis zdawczo — odbiorczy podpisuja: kierownik komorki organizacyjnej
przekazujacej dokumentacje projektowa lub upowazniony do tego pracownik oraz pracownik zajmujacy sig
archiwum zaktadowym.

6)Z akt spraw zakonczonych, ktore nadal sa potrzebne do spraw biezacych, komoérka organizacyjna moze
korzysta¢ na prawach wypozyczania z archiwum zaktadowego.

7)Dokumentacja projektowa przechowywana w komodrkach organizacyjnych iw archiwum zakladowym jest
dostegpna na zyczenie Instytucji Wdrazajacej, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

8)Archiwum zaktadowe przechowuje dokumentacje projektowa na wydzielonym do tego celu, regale.

9)Dokumentacje¢ projektowa przekazana do archiwum zaktadowego przechowuje si¢ zgodnie z,Instrukcja
w sprawie organizacji 1zakresu dzialania archiwum zakladowego oraz zasad 1itrybu postgpowania
z dokumentacja w Urzgdzie Gminy w Debnicy Kaszubskiej oraz wytycznymi Instytucji wspotfinansujacej dany
projekt.
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