Zarzadzenie Nr OG/76/2007
Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 02.11.2007
w sprawie
powotania komisji przetargowej

Na podstawie art.19 ust. 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163, z p6Zniejszymi zmianami)

zarzadzam,
Co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego na dostawe oleju opatowego do budynku urzedu gminy
w Debnicy Kaszubskiej w skfadzie:

1. Tadeusz Bejnarowicz - przewodniczacy komisji przetargowej,
2. Joanna Krajewska - sekretarz komisji przetargowej,
3. Krystian Czapiewski - cztonek komisji przetargowej,
4. tukasz Zarna - cztonek komisji przetargowej.
§2

Zakres obowigzkow cztonkdw komisji przetargowej okresla zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4
Zadania cztonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierzam przewodniczacemu komisji przetargowe;.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

/-1 Eugeniusz Darnczak



Zatfgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr OG/72./2007
Wéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 02.11.2007 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW
CZLONKOW KOMISJI PRZETARGOWEJ:

Lp.

Imie i nazwisko

Funkcja

Zakres obowigzkéw

Tadeusz Bejnarowicz

przewodniczacy

Kierowanie pracami komisji, analiza i
ocena ofert, a w szczegdlnosci
przedkfadanie Wojtowi propozycji
wynikajgcych z badania i oceny ofert.

Joanna Krajewska

sekretarz

Analiza i ocena ofert, w szczegdélnosci
pod wzgledem formalnym,
sporzadzenie dokumentac;ji
postepowania oraz obstuga
administracyjno-biurowa w zakresie
czynnos$ci powierzonych komisji
regulaminem.

Krystian Czapiewski

cztonek

Analiza i ocena ofert.

tukasz Zarna

cztonek

Analiza i ocena ofert.




Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr OG/72/2007
Wéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 02.11.2007 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powofanej do przeprowadzenia postepowania 0 zamowienie publiczne na dostawa oleju

opatlowego do budynku urzedu gminy w Debnicy Kaszubskiej.

§1

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do

oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamOwienia oraz do badania i oceny ofert.

§2

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza sie mozliwod¢é zmian i uzupetnien skladu Komisji o nowe osoby bagdz

uczestnictwo w pracach Komisji 0sob, ktére nie sg cztonkami Komisji Przetargowej.

. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powota¢ do pracy w komisji

Biegtego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

. Ocene spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert

oraz sporzadzenie protokotu.

. Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy,

odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;.

. Przesyfanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogtoszen, informac;ji

i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisjeg;

. Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

7. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana

przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy Ilub nie wnidst

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Komisja konczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamoéwienia.



§2
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegolnosci nalezy:
1. odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
Z postepowaniem o zaméwienie publiczne,
2. organizacja i przewodniczenie obradom Komisji,
3. podziat pomiedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4. informowanie kierownika zamawiajacego o0 problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5. zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lub cztonka Komisiji.

§3
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegélnosci nalezy:
1. sporzadzenie listy obecnosci oferentow i cztonkéw Komisiji;
2. protokotowanie przebieg obrad Komisiji;
3. wykonanie czynnoéci obstugowo-biurowych na rzecz Komisiji;
4. prowadzi obrady Komisji w zastepstwie przewodniczacego, gdy cztonkowie komisji
zrezygnujg z wyboru innego przewodniczacego.

§4
Do zadan Cztonka Komisji w szczeg6lnosci nalezy:
1. czynny udziat w pracach Komisji,
2. rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3. prawidtowe prowadzenia dokumentacji postepowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi,

§5
Tryb pracy Komisji

1. Odwofanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien
Publicznych.

2. Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:

a) wylgczenia sie cztonka Komisji z jej prac;



b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji;

C) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji;

e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy w Debnicy Kaszubskiej.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania lub na podstawie sumy

indywidualnych ocen cztonkéw Komisiji.

4. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe

gtoséw, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§8
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez

Przewodniczacego.

§9
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjetg

Z naruszeniem prawa.

§10
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zaméwien Publicznych (t. j . Dz. U. Nr
164, poz. 1163, z pGzniejszymi zmianami),

2. Decyzje Kierownika Jednostki.

§11

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.



