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PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Debnicy
Kaszubskiej w dniu 29.09.2009 r.

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dziatalnoé Urzedu Stanu Cywilnego
w Debnicy Kaszubskiej za okres od dnia 01.01.2008 r. do dnia 29.09.2009 r. w zakresie
prowadzenia ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji
administracyinych wynikajacych z przepiséw prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu
rodzinnego i opickunczego oraz ustawy o Zmianie imienia i nazwiska.

Kontrole w dniu 29.09.2009 r. przeprowadzita Joanna Hodowany, inspektor
wojewddzki w Oddziale ds. Obywatelstwa, Urzgd6éw Stanu Cywilnego, Spraw Konsularnych
i Spraw Spolecznych w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeow na podstawie
upowaznienia Wojewody Pomorskiego z dnia 18.09.2009 r. Nr SO.X.0939/69/09.

USTALENIA KONTROLI

I. Uwagi wstepne
1. Obsada personalna

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Debnicy Kaszubskiej, funkeje Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego pelni z mocy prawa Wajt Gminy, Pan Eugeniusz Danczak.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Katarzyna Szczecina.
pelnigca swoja funkeje na mocy Uchwaly Rady Gminy w Debnicy Kaszubskiej Nr
XXVII/141/2004 z dnia 14.12.2004 1.

Ponadto funkcje Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego pelni Sekretarz
Gminy, Pani Iwona Wéjcik, powolana na stanowisko Zastepcy Kierownika Uchwatq Rady
Gminy w Debnicy Kaszubskiej Nr 44/90 z dnia 14.09.1990 r.



2. Warunki lokalowe
Urzad Stanu Cywilnego w Debnicy Kaszubskiej swojg dziatalnosé prowadzi w
budynku Urzedu Gminy, gdzie znajduje sig pokdj pracy Zastgpey Kierownika oraz sala
Slubiw.

3. Przechowywanie dokumentacji USC
Dokumentacja USC przechowywana jest w archiwum. Dostgp do dokumentacji maja
tylko osoby uprawnione, ksiegi i dokumenty sg prawidlowo zabezpieczone.
Urzad Stanu Cywilnego w Debnicy Kaszubskiej istnieje od 1946 r. w zwiazku z czym
nie posiada ponad stuletnich ksiag.

I1. Dzialalno8¢ meryvtoryczna.
1. Prowadzenie ksiag stanu eywilnego i akt zbiorczych.
W 2008 r. sporzadzono tacznie 119 akiéw stanu cywilnego, w tym:
» yrodzen - 12,
e malzenstw — 67,
s zponow - 40,
W 2009 r. do dnia 29.09 sporzadzono 1gcznie 79 akly stanu cywilnego, w tym:
s urodzen -8,
=  malzenstw — 44,

®  Zponow - 27

Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Debnicy Kaszubskiej na biezaco
prowadzi skorowidze alfabetyczne. Dla urodzei, malzefistw i zgonow sporzadza sig akta
zhiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem
nadanym aktowi stanu cywilnego. Akta zbiorowe prowadzone 53 Wzorowo.

Zawiadomienia do innych usc oraz organow ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych
o zaistmalych zmianach wysylane sg niezwlocznie.

Wszelkie zmiany w aktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki i postanowienia
sadowe, decyzje administracyjne, o$wiadczenia woli oséb — nanoszone sg na biezgeo
w formie wzmianek dodatkowych.

1rzad posiada druki podan 1 wnioskéw dla interesantow.



2. Decyzje administracyjne.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego,
Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zalatwia szereg spraw z zakresu stanu
cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa oaktach stanu cywilnego) w formie decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen wydawanych w oparciu o przepisy prawa o
aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekuficzego oraz ustawy o zmianic imienia i

nazwiska,

W 2008 r. lacznie wydano 68 decyzji, w tym:

- Z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 20,
- 2 art. 70 prawa o aktach stanu cywilnego - 2,

- z art. 28 prawa o aktach stanu cywilnego — 24,
- Z art. 36 prawa o aklach stanu cywilnego — 10,
- z art. 4 kodeksu rodzinnego i opiekunczego -7
- Z ustawy 0 Zzmianie imion i nazwisk - 5

oraz 39 zaswiadczen z art. 4 ' kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.

W 2009 r. do dnia 29.09 wydano lacznie decyzji, w tym:
- z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 20,

- z art. 28 prawa o aktach stanu cywilnego — 28,

- z art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego - 7,

- 7 art. 4 kodeksu rodzinnego 1 opiekuriczego - 4

- 7 ustawy o zmianie imion i nazwisk - 2

oraz 31 zaswiadezen z art. 4 ' kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

Decyzje wydano prawidtowo, kompletowane sa w oddzielnych teczkach oznaczonych

symbolem, ze spisem spraw.

I11. Ocena.

Stwierdza sie, ze Urzad Stanu Cywilnego w Degbnicy Kaszubskiej swoje zadania
realizuje prawidtowo. Dokumentacja prowadzona jest ze szczegolng starannoéeig i dbaloscia
o zastosowanie wlasciwych przepisow prawa. Nie stwierdzono nieprawidlowosci

powodujacych niewaznodé dokonanych czynnosei,



IV, Uwagi koncowe.
1. Wyniki kontroli zostaly oméwione z Pania Iwona Wojcik, Zastgpeg Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego i z Panig Katarzyng Szezecing, Zastepeq Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego.
2. Prowokdl kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Gdansk, dnia 12.10.2009 r. Kontrolujaey:
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