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Pan
Henryk Leddchowski
Prezes
Regionalnej lzby Obrachunkowej
w Gdansku

W odpowiedzi na wystapienia pokontrolne WK.0804/10/K22/18454/09 z dnia
29 wrzesnia 2009 r. informujg o sposabie ich realizacy:
Ad. 1
Procedury kontroli finansowej obejmujgce procesy zwiazane z gospodarowanicm
mieniem, udzielenicm zaméwien publicznych oraz zwrotem srodkow publicznych
zostang opracowane do konca 2009 roku oruz wprowadzone do stosowania z dniem
| stycznia 2010 roku.

Ad. 2
Przepisy wewnetrzne w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu  do obrotu
finansowego  wartosci  majatkowych  pochodzacych z  nielegalnych  lub

nwujawnmnych zrodel oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu zostang
opracowane i wprowadzone do stosowania niezwlocznie tzn. w terminie do
15 listopada 2009 r.

Ad. 3

Kontrole preestrzepania przez podlegle jednostki organizacyjne gminy procedur
w zakresie celowoscei zaciagania zobowiazan 1 dokonywania wydatkow, obejmujgee
w kazdym roku co najmniej 5% wydatkéw beda przeprowadzone w kazdej jednostee
prganizacyjnej gminy za kazdy rok budzetowy.




Ad. 4

Pracownik zatrudniony na stanowisku zastepcy glownego ksiggowego zostal
zobowigzany do zapoznania si¢ z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020,
z pozn. zm.) oraz Planem kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowe) zawartym
w polityce rachunkowosci, a takze do :

— ewidencjonowania na koncie ,,998 — zaangaZzowania wydatkéw budzetowych
roku biezacego™; wydatki w}'mka_]que z umow cywilnoprawnych, decyzji
dhugoterminowych, z ktérych z gory wynika wartos¢ zobowigzania beda
ksiegowane z wyprzedzeniem tzn. z dniem zawarcia umowy lub wydania
decyzji na koncie 998 i ewentualnie na tych kontach po otrzymaniu faktury,
jednakze przed poniesieniem wydatku. Ponadto wydatki kasowe bgda
ewidencjonowane w momencie ich dokonywania, po uprzednim sprawdzeniu,
czy w budzecie Gminy sa zabezpieczone srodki na ten cel.

— ksiggowania operacji gospodarczych w sposob umozliwiajacy zachowanie

zgodnosci obrotébw na koncie 133 — rachunek budzetu z obrotami
wynikajacymi z wyciggéw bankowych,

~ ewidencjonowania wydatkébw na zakupy inwestycyjne i wydatkow
inwestycyjnych poprzez konto 080 — inwestycje,

~ prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 222 - rozliczenie dochodow
budzetowych wedlug jednostek organizacyjnych realizujacych dochody
budzetowe.

Ad. 5

Podinspektor ds. obslugi kasowej oraz osoby majace w zakresie czynnosci
zastepstwo pracownika zatrudnionego na tym stanowisku zostaly zobowigzane do
zapoznania si¢ z instrukcjg gospodarki kasowej stanowigcg zalgcznik Nr 6 do
Zarzadzenia Nr  0OG/2/2006 Wéjta  Gminy  Debnica  Kaszubska
z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujace] przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci oraz przestrzegania i stosowania w praktyce tych
zasad.

Ad. 6

Wszyscy pracownicy referatu ksiggowosci zostali przeszkoleni w zakresie przepisow
ustawy o rachunkowosci, a w szczegOlnoéci w zakresie wymogdéw jakie musza
spelnia¢ dowody ksiggowe, ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych
w danym roku obrotowym wszystkich operacji gospodarczych oraz dozwolonych
sposob6w dokonywania poprawek w zapisach ksiggowych. Ponadto przeprowadzono
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szkolenie wyzej wymienionych pracownikéw w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych z zachowaniem zasad okreslonych w art. 24 ustawy o rachunkowosci.

Ad.7

Zaprzestano udzielania zaliczek osobom niebgdacym pracownikami Urzedu Gminy.
Ponadto zaprzestano udzielania zaliczek pracownikom Urzedu Gminy do czasu
rozstrzygnigcia wniesionego do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej
odwotania w tym zakresie.

Ad. 8

Byly i nadal sa podejmowane przez organ podatkowy dziatania wobec podatnikéw,
ktorzy nie sktadaja deklaracji lub informacji podatkowych w terminach okreslonych
w przepisach prawa podatkowego.

Ad.9

Wszyscy pracownicy merytoryczni przygotowujacy umowy  cywilnoprawne
powodujace powstanie zobowiazan pienigznych Gminy zostali poinformowani
o koniecznosci zlozenia przez Skarbnika Gminy kontrasygnaty na tych umowach,
a Skarbnik Gminy zostat zobligowany do ich podpisywania, jezeli sg one prawidlowe
pod wzgledem formalno — prawnym i sq srodki finansowe zabezpieczone w budzecie
gminy na ich realizacje.

Ad. 10

Pracownik przygotowujacy decyzje administracyjne Wojta Gminy w zakresie
udzielania ulg i zwolnien podatkowych zostal przeszkolony przez Skarbnika Gminy
i zobowigzany do przestrzegania przepisow ustawy Ordynacja podatkowa w tym

zakresie.

Ad. 11

Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. wymiaru podatku zostal przeszkolony
ponownie w zakresie przepisow ustawy o podatkach i oplatach lokalnych,
a w szczegoOlnosci w zakresie prawidlowego opodatkowania nowopowstalych
obiektow budowlanych, zgloszonych do uzytkowania oraz zobowigzany do ich
przestrzegania.

Ad.12
Przyjmujac do wiadomosci przedmiotowe zalecenie informuj¢, iz aktualnie
egzekwowany jest od podmiotéw dokonujacych zajecia pasa drogowego obowigzek
zawiadamiania zarzadcy drogi o zakoficzeniu robot oraz dokonuje si¢ odbioru tych
robét.



Ad.13
Zgodnie z zaleceniem obecnie podaje do publicznej wiadomosci informacje rowniez
o negatywnym wyniku przetargu na sprzedaz nieruchomosci.

Ad. 14

Pracownik zatrudniony na stanowisku zastgpcy glownego ksiggowego majacy
w zakresie czynnosci dekretacje i ksiegowanie wydatkéw budzetowych wediug
klasyfikacji budzetowej zostal zobowiazany do ksiggowania tych wydatkéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Ad. 15,16117
Zlozono zastrzezenie do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarnsku
w odniesieniu do tresci ustalen.

Ad. 18

W dniu 19 pazdziernika 2009 r. wystawiono wykonawcy zadania inwestycyjnego pn.
.Uzdatnianie wody w miejscowosciach: Podwilczyn, Borzecino, Jawory, Starnice”
note obciagzeniowa z tytulu kar umownych za 9 dni opdznienia w realizacji tego
zadania na kwote 7.641,55 zt (106.132,66 — warto$¢ brutto zadania x 9 dni zwloki x
0,8% za kazdy dzien = 7.641,55zt.).

Ad. 19120
Zlozono zastrzezenie do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku
w odniesieniu do tresci ustalen.

Ad. 21

Odpisy na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w wysokosci 2% uzyskanych wplywow
z tytuhi podatku rolnego beda przekazywane w terminach okreslonych
w obowiazujacych w tym zakresie przepisach.

Ad. 22

W stosunku do $rodkéw trwatych do ktorych zastosowano nieprawidiowg stawke
amortyzacyjng zostang zastosowane stawki zgodnic z zasadami okreslonymi
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz zostang zaktualizowane
na koniec 2009 roku odpisy amortyzacyjne ww. Srodkéw trwatych.



Ad.23i24

Ewidencja syntetyczna i ewidencja analityczna poszczegdlnych srodkéw trwatych
zostanie do konica 2009 roku dostosowana do zasad okreslonych w polityce
rachunkowosci gminy. '

Ad. 25

Inwentaryzacje poszczeg6lnych skladnikéw majatku gminy beda przeprowadzone
i udokumentowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowoéci oraz
przepisami wewngtrznymi uregulowanymi w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Ad. 26

Dyrektorzy poszczegolnych szkél ustalili dokumentacj¢ opisujaca przyjete przez nie
zasady (polityki) rachunkowosci. Z dniem 1 listopada kazda szkota bedzie posiadac
odrgbny rachunek bankowy. Dokonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi
i zatwierdzanie do wyplaty dowodéw stanowigcych podstawe dokonywania wyplaty
érodkéw finansowych dokonywaé beda dyrektorzy poszczegdlnych szkol.

Ad. 27
Wydatki budzetowe bgdg dokonywane w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym budzetu gminy.

Ad. 28
Zlozono zastrzezenie do Kolegium Regionalnej lzby Obrachunkowej w Gdansku
w odniesieniu do tresci ustalen.

Ad. 29

Jezeli jaki§ dokument nie zostal przekazany kontrolujacym to nastapito to
nieumy$lnie, poprzez przeoczenie. Przy nastgpnych kontrolach na pewno beda
przekazywane wszystkie informacje i dokumenty na zadanie kontrolujacych.




