Zaklad Ubezpieczen Spolecznych \WM
y .
Oddzial w Shupsku m P

Wydziat Kontroli Platnikéw Skladek
Plac Zwycigstwa 8 \
76-200 Shapsk

Dane identvfikacyine platnika;
NIP 8392192397
REGON 000537639

005 -03- 0 2 ¥

PROTOKOLE KONTROLI

Platnika : URZAD GMINY

76 —248 Dg¢bnica Kaszubska ul. Zjednoczenia 16

Kontrole przeprowadzila inspektor kontroli ZUS:

Iwona Szulc — posiadajaca legitymacje stuzbowa nr 11100, na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 037-0950-110/2005 z dnia 28 stycznia 2005r. wystawionego z
upowaznienia Glownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 18, 21, 23 1 24 lutego 2005r. w siedzibie p}atnika skiadek
oraz w dniu 22 lutego 2005r, w Oddziale ZUS w Shupsku.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli przedfozono panu Markowi Malinowskiemu —

Skarbnikowi Gminy w dniu 18 lutego 2005r.

Informacje o przeprowadzonej komroli zamieszczono w ksigzce kontroli,

ZAKRES KONTROLI

—

Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych.

2. Prawidlowo$¢ 1 rzetelnos¢ obliczania, potrgcania i oplacania skiadek na ubezpieczenie
spoleczne oraz innych skladek i wplat, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad.

3. Ustalanie uprawnien do swiadczen » ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych Swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

4. Prawidlowos¢ 1 terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadezenia emerytalne i rentowe.

Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

N



USTALENIA KONTROLI

1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych:

1.1. Platnika.

Zbadano na podstawie:

- kopii zgloszenia platnika skiadek ZUS ZPA bedacego w posiadaniu platnika skiadek,

- wydruku zgtoszenia platnika ZUS ZPA z bazy danych ZUS,

- zaswiadczenia ¢ nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON o numerze 000537639
wydanego przez Urzad Statystyczny w Gdansku Oddzial w Stupsku w dniu 17.03.1999r.,

- potwierdzenia zgloszenia rejestracyjnego podatnika podatku od towardow i ushug oraz
podatku akcyzowego VAT — 5 o numerze 839-21-92-397 wydanego przez Urzad Skarbowy
w Stupsku w dniu 8.05.1997r.

Ustalono:
Ptatnik postuguje si¢ numerem NIP jest §39-21-92-397.
Platnik poshuguje sie numerem REGON jest 000537639,

Platnik dokonal zgloszenia platnika skladek na druku ZUS ZPA (zgloszenie osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej) od dnia 31.12.1999r.

1.2. Ubezpieczonego.
Zbadano na podstawie:

- UmMOWY 0 prace,
- umodw zlecenia,

- akt osobowych,

- kopii zgloszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZUA,
- kopii zgloszen do ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZZA,

- kopii wyrejestrowania z ubezpieczen ZUS ZWUA,

- wydrukéw dokumentdw zgtoszeniowych ZUS ZUA i ZZA z bazy danych ZUS,

- wydrukéw wyrejestrowania z ubezpieczen ZUS ZWUA z bazy danych ZUS.

Ustalono:

1. W zakresie zglaszania do ubezpieczefi spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego,

Platnik zatrudnia osoby na podstawic pisemnych umoéw o pracg oraz umow zlecenia.
Zatrudnione osoby zgloszone sg do ubezpieczenia spotecznego na dokumentach ZUS ZUA 1 do
ubezpieczenia zdrowotnego na dokumentach ZUS ZZA.

Zgloszenia sprawdzano na podstawie listy ubezpieczonych posiadajacych czynne konta u
ptatnika wygenerowanej z systemu w dniu 17.02.2005r.



Dowod:
lista ubezpieczonych - (akta kontroli strony od 5 do 9).

Platnik nie dokonal wyrejestrowania 0osob wykonujacych prace na podstawie umowy zlecenia.
W trakcie kontroli ustalono listg oséb, dla ktorych platnik zobowiazany jest do zlozenia
dokumentéw ZUS ZWUA.

Podstawa prawna: art. 49 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. nr 137, poz. 887 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenie ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 4 grudnia 1998r. w sprawie okreslenia wzordw zgloszen do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportéw miesigcznych i imiennych
raportéw miesigcznych korygujacych, zgloszen platnika, dekiaracji rozliczeniowych i deklaracji
rozliczeniowych korygujacych oraz innych dokumentéw (Dz.U. 1998 nr 149, poz. 982 z pozn.
Zm.)

2. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, potracania i oplacania skladek
na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek i wplat, do ktorych pobierania
zobowiazany jest Zaklad.

Zbadano na podstawie:

- list ptac,

- zestawien zbiorczych list plac,

- kopii deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA bedacych w posiadaniu platnika,

- kopii raportow imiennych ZUS RCA, RZA i RSA bedacych w posiadaniu platnika,

- deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportow ZUS RCA,RZA i RSA znajdujacych sie
w bazie danych ZUS,

- dowodow wplat skladek 1 wydruku wptlat sktadek z bazy danych ZUS.

Ustalono:

1. W zakresie obliczania, rozliczania i potrgcania skladek.

Kontrola objeto okres od dnia 1.01.2002r. do 31.01.2005r.
Platnik sporzadzal i skladal deklaracje rozliczeniowe za wszystkie miesiace.

Platnik naliczal skladki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz Fundusz
Pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Stopg funduszu wypadkowego od dnia 1.01.2003r. okreslono w wysokosci 0,97 %. Platnik
ustalit stope¢ wypadkowa zgodnie z numerem PKD. Platnik zlozyt dokument ZUS IWA. W
dokumencie ZUS IWA numer PKD podano bez znaku literowego. Zamiast 75117 podano 7511.
Pouczono platnika skladek o koniecznoéci zlozenia dokumentu ZUS IWA w trybie korekty.

2. W zakresie optacania sktadek.
Stwierdzono, ze platnik zobowiazany jest do przesylania deklaracji rozliczeniowych wraz z

raportami miesigcznymi oraz dokonywania wplat skladek w terminie ..1” tj. do S5 dnia
nastgpnego miesigea.



Zgodnie z art. 47 ust.]l pkt 3 ustawy z dnia 13 pazdziemnika 1998r. o systemie ubezpicczen
spotecznych (Dz.U. Nr 137, poz.887 z pdzniejszymi zmianami).

Platnik dokonuje wptat sktadek za kazdy miesigc.

3. Ustalanie uprawnien do Swiadezen z ubezpieczen spolecznych, zasitkow z budietu
panstwa (za okres do 30 kwietnia 2004r.) i swiadczen rodzinnych (za okres od 1 maja
2004r.), wyplacanie tych Swiadezen i zasilkéw oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

3.1.Ustalanie uprawnien do S$wiadczen z ubezpieczenn spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Ustalono:

Platnik mial uprawnienia de ustalania prawa oraz  dokonywania wyplaty zasitkéw z
ubezpieczenia spolecznego - zgodnie z art. 61 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 o
$wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
(Dz.U. nr 60, poz. 6306 z pozniegjszymi zmianami) - prawo do zasitkow z ubezpieczenia
spolecznego ustalajq oraz zasiiki te wyplacajg platnicy skladek zglaszajacy do ubezpieczenia
chorobowego powyzej 20 osob, liczbg ubezpieczonych ustala sie na podstawie stanu na dzien 30
listopada poprzedniego roku kalendarzowego.

Do kontroli przedlozono:
- zwolnienia lekarskie,
- listy plac,

- karty zasitkowe,

- karty wynagrodzen.

Na podstawie przediozonych dokumentéw ustalono:

Platnik przy naliczaniu zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego zanizal podstawe wymiaru
zasitkow. Platnik od podstawy wymiaru zasitku odejmowatl skladnik, ktéry nie wchodzit do
podstawy wymiaru zasitkow (regulamin nie przewiduje zmniejszania skiadnika za okres
pobierania zasitku) w kwocie brutto, gdzie wczesniej juz od danego skiadnika zostaly odjete
skladki na ubezpieczenia spoleczne.

Dowdd: protokol przyjecia ustnych wyjasnien pani Grazyny Adamowicz (akta kontroli strona od
3 do 4).

Platnik zanizyl wyplaty zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego w okresie od listopada 2002r. do
pazdziernika 2004r. na kwote 842,62 z1I.

Zgodnie:

Z art. 36 1 art. 3 pki 3 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. o $wiadczeniach pienigznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa( Dz. U. Nr 60, poz. 636 z pozn.
zm.) podstawg wymiaru zasitku chorobowego przystugujacego ubezpieczonemu bedacemu
pracownikiem stanowi przecigtne miesigczne wynagrodzenie( przychdd pracownika stanowiacy
podstawe wymiaru skladek na ubczpieczenie chorobowe, po odliczeniu potraconych przez.
pracodawce skladek na ubezpieczenic emerytalne, rentowe i ubezpieczenic chorobowe)
wyplacone za okres 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych miesiac, w ktérym powstala
niczdolnosé do pracy.



Szezegotowe wyliczenie zanizonych $wiadczen zawicra zestawienie roznic pomiedzy danymi na
koncie ubezpieczonego a ustaleniami kontroli w zakresie zasitkéw z ubezpieczen spolecznych
stanowigce zalacznik nr 1 do protokohu kontroli ( akta kontroli strony od 11 do 21).

Platnik po dokonaniu wyplaty zasitkéw moze dokonaé rozliczenia wyptaconych zasitkéw na
poczet sktadek w deklaracji rozliczeniowej zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. nr 137, poz. 887 z p6Zn. zm.)

3.1.2. Rozliczenie wyplaconych swiadczen z ubezpieczenia spolecznego.

Kontroli poddano rozliczenie wyptaconych $wiadezen za m-¢ XII/2002, VII/2003 i X/2004.
Platnik rozliczyl wyplacone $wiadczenia zgodnie z kwotami wyptaconymi.

3.2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen finansowanych z budzetu panstwa, wysokoéé tych
Swiadczen oraz terminowo$¢ ich wyplaty i dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Platnik skladek w okresie obj¢tym kontrola ustalal uprawnienia do ustalania prawa do
swiadczen finansowanych z budzetu panstwa, dokonywal wyplaty tych s$wiadczen oraz
dokonywat rozliczen z tego tytulu.

Sprawdzono ustalanie prawa oraz wyplatg $wiadczefi z budzetu pafdstwa na podstawie
dokonanych wyplat za m-c kwiecien 2004 i wrzesien 2004r. Za powyzsze okresy sprawdzono
100 % wyplaconych zasitkéw rodzinnych 1 pielegnacyjnych (po dniu 1.05.2004r. zasilki
rodzinne wraz z dodatkami).

Ustalanie uprawnien do $wiadczen z budzetu panstwa za okres do 30.04.2004r. ustalono na
podstawie:

- wnioski o wyplatg zasitkow rodzinnych ,

- wniosku o wyplate zasitku pielegnacyjnego,

- orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci,

- zaswiadcezen z Urzgdu Skarbowego,

- list plac.

Ustalanie uprawnien do $wiadczefi z budzetu panstwa za okres od 1.05.2004r. ustalono na
podstawie:

- wnioskdw o wyplate zasitkéw rodzinnych wraz z dodatkami,

- wniosku o wyplate zasitku pielggnacynego,

- orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosei,

- zaswiadczen z Urzgdu Skarbowego,

- kserokopit aktéw urodzenia,

- list plac.

Platnik prawidtowo ustalat prawo oraz dokonywal wyplaty oraz rozliczen swiadczen z budzetu
panstwa.



4. Prawidlowosé i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i
rentowe.

Ustalono:

Platnik w badanym okresie opracowal 3 wnioski o $wiadczenia emerytalne dla:
I. Teresy Czyz - P 48050901605
2. Genowefy Balyk - P 46043008885
3. Ewy Kogut - P 48120607402

Sprawdzono wystawione wrioski oraz zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS
RP —7. Platnik wystawil dokumentacj¢ zgodnie z dokumentami zrodtowymi.

5. Wystawianie za§wiadezen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

Ustalono:
Plainik wystawial zaswiadczenia dla celow ubezpieczen spotecznych.

Nie poddano kontroli zaswiadczen wystawionych dla celow naliczenia kapitatu poczatkowego.
Zaswiadczenia byly sprawdzone podczas kontroli przeprowadzonej wylgcznie w tym zakresie.
Platmik nie wystawial zaswiadczen dla celéw naliczania kapitalu poczatkowego po zakonczonej
kontroli.

Sprawdzono zaswiadczenie wystawione dla celéw zawieszania $wiadczen emerytalno -
rentowych wystawione dla pani Teresy Czyz.

Prawidtowo$é wystawionego zaswiadczenia sprawdzono na podstawie kart wynagrodzen i list
plac. Zaswiadczenie wystawione zostaly zgodnie z dokumentami zrodlowymi.

Zalaczniki do protokotu:
1. Zestawienie réznic pomi¢dzy danymi na koncie ubezpieczonego a ustaleniami kontroli w
zakresie zasitkoéw z ubezpicezen spotecznych (akta kontroli strony od 11 do 21 )

Protokot sporzadzono w dwaéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemic ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz.887 z pézn. zm.) platnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie
14 dni od daty ofrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc
rownoczesnie stosowne srodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres: Zaklad
Ubezpieczen Spolecznych ddzial Stupsk, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadck, Plac
Zwycigstwa 8, 76-200 Stupsk.



Platnik skladek zobowiazany jest na podstawie art. 47 ust. 3 oraz art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. Nr 137, poz.887 z
péin. zm.) zlozy¢ deklaracje rozliczeniowe korygujace oraz imienne raporty miesigezne
korygujace — zgodne z ustaleniami kontroli, w terminie 30 dni od daty otrzymania tych ustalen.

{ ~ (INSPEKTOR KONTROLI
I E_j Zakiadu chzéleczah Spotecznych
i

i

Stupsk dn. 1 marca 2005r.

..........................................................

Twona Szule

Miejscowosc i data Pieczeé i podpis inspektora kontroli ZUS
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zineabl UDEZPIECZEN SPOLECZNYCH
Oddziat w Stupsku .
Wydziat Boatrofi Plataikow Bkledek Stupsk dnia 28.01.2005r.

OZNACZENIC ¢ 88- hﬁrgg'lﬁlzggjgncj ZUS
Plar Zwyciestwa §
UPOWAZNIENIE NR 037-0950- 110/2005
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PLATNIKA SKEADEK
PRZEZ INSPEKTORA KONTROLI ZAKEADU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Podstawa prawna: art. 68 ust. 1 pkt 6, art. 86 ust. 1, art. 94 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie
ubezpieczen spolecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887, z pdZn. zm.).

Dane inspektora/é6w kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych:

Imi¢ i nazwisko: Iwona Szulc 11100
Nr legitymacy stuzbowej

Nazwa i adres siedziby kontrolowanego platnika skladek:
Urzad Gminy Debnica Kaszubska ul. Zjednoczenia 16
Identyfikator:

NIP REGON

8392192397 000537639

Zakres przedmiotowy kontroli:

1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych,

2. Prawidlowosé i rzetelnos$é obliczania, potracania i oplacania skladek oraz innych skladek i wplat, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad,

3. Ustalenie uprawnieir do Swiadezen z ubezpieczen spolecznych i wyplacamie tych swiadezen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

4. Prawidlowosc i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe,

5. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych,

Bata rozpoczecia kontroli: zgodnie z art. 89 ust 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpicczen
spolecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887, z pézn. zm.} datg wszczecia kontroli jest dzien dorgczenia upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

25 -02- 2005

Przewidywany termin zakonczenia kontroliz ................... ...

Potwierd:iGé Riblokd GivMhiinienia




Pouczenie
o prawach i obowigzkach kontrolowanego platnika skladek wynikajacych
z ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 z pdzn. zm.)

1} Platnik sktadek ma prawo:
a) uczestniczy¢ w czynnosciach kontrolnych, a takze wskaza¢ osobg do uczestniczenia w tych
czynnodciach.(art. 89 ust. 4);
b) uczestniczy¢ w przeprowadzaniu dowodu z zeznan swiadka lub ogledzin. (art, 89 ust. 5);
c) zadaé dostgpu do wydanych dokumentéw.(art. 90 ust. 6);
d} wniesienia zastrzezen do ustalen protokotu kontroli ( art. 91 ust. 3 ).

2) Platnik skladek jest zobowigzany:

a) udostepni¢ wszelkie ksiegi, dokumenty i inne nosniki informacji zwigzane z zakresem kontroli,
ktére sa przechowywane u platnika oraz u 0s6b trzecich w zwigzku z powierzeniem tym osobom
niektorych czynnosci na podstawie odrgbnych uméw (art. 88 ust.1 pkt 1);

b) udostgpniaé¢ do ogledzin sktadniki majatku, ktérych badanie wchodzi w zakres kontroli, jezeli
zalegaja z oplatg naleznosci z tytulu sktadek (art. 88 ust.1 pkt 1a);

c) sporzadzié¢ i wydaé kopie dokumentéw zwiazanych z zakresem kontroli i okreslonych przez
inspektora kontroli Zakiadu (art. 88 ust.1 pkt 2);

d) zapewni¢ niezbgdne warunki do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym udostepnié
srodki facznosci, z wyjatkiem Srodkéw transportowych, oraz inne niezbedne srodki techniczne do
wykonania czynnosci kontrolnych, ktérymi dysponuje ptatnik (art. 88 ust.1 pkt 3);

e) udziela¢ wyjasnient kontrolujacemu (art. 88 ust.1 pkt 4);

f) przedstawi¢ tlumaczenie na jezyk polski sporzadzone) w jezyku obcym dokumentacji finansowo-
ksiggowej] 1 osobowe) przediozone] przez platnika skladek (art. 88 ust. 1);

g) w wyznaczonym terminie, dostarczy¢ inspektorowi kontroli Zaktadu zgdane dokumenty (art. 88
ust. 3);

h) powyzsze czynnosci wykonac nieodptatnie (art. 88 ust. 2);

i) na zadanie inspektora kontroli Zaktadu, wyda¢ okreslone przez niego dokumenty wymienione w
art. 88 ust. 1 pkt 1 na czas niezbedny do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, nie diuzszy
jednak niz 3 tygodnie (art. 90 ust. 5);

j) w terminie 30 dni od daty otrzymania protokolun kontroli ztozyé¢ deklaracje rozliczeniows
korygujacy lacznie z raportem miesigeznym korygujacym zgodnie z ustaleniami kontroli (art. 47
ust. 31 art. 41 ust. 7b pkt 2).

Ponadto, zgodnie z art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarcze) (Dz. U. Nr 173, poz. 1807) platnik skladek bgdacy w rozumieniu tej ustawy przedsigbiorcg
Jest obowiazany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
w szczegolnosci w czasie jego nieobecnosci.



